“异地查档、跨馆服务”有关事项填报表

单位名称（盖章）：
	一、工作联络

	姓  名
	职  务
	固定电话
	手  机
	传  真

	（部门负责人）
	
	
	
	

	（具体联络人）
	
	
	
	

	（具体联络人）
	
	
	
	

	二、工作时间

	查档工作日：               

夏季：上午                下午 
冬季：上午                下午 
工作日中午值班（是   否）

	三、馆藏主要民生档案介绍

	种  类
	数  量
	形成时间
	数字化情况
	其他说明

	婚姻登记档案
	
	
	
	

	移民档案
	
	
	
	

	知青档案
	
	
	
	

	企业职工档案
	
	
	
	

	土地承包登记档案
	
	
	
	

	山林承包登记档案
	
	
	
	

	四、馆藏其他民生档案情况（应报尽报，格数可自行增加）

	种类
	数量
	形成时间
	数字化情况
	其他说明

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	五、2014年、2015年民生档案接收计划（包括档案类型、数量、构成等）

	2014年：

2015年：




